2013年度职称评审报送材料说明

一、申报评审教师系列职称，按以下要求报送材料：
1、申报评审教授、副教授，网上填报申报信息（网站：www.sdyjrs.gov.cn，“高校教师职称评审系统”，用身份证和姓名登录，10月27日12:00以后），按要求填写后，下载《山东省高等学校教师职称评审表》1份（教育厅开放导出“评审表”程序后导出）。

2、申报评审讲师，填写《山东省高等学校教师职称评审表》1份（A4纸正反打印）。

3、《山东省高校教师申报评审专业技术职务情况一览表》2份（电子版发送至sdadazhicheng@126.com，邮件标题为：姓名—申报职称级别），提交任现职以来的代表性学术成果及证书材料（原件）。所提交的成果应与研究方向一致；申报教授的，论文须是独立或首位，著作须是本人著或译著；申报副教授的，学术成果至少有一件是独立或首位；本人著作品集，可以填报但不能进行检索。编写教材可以在“个人业绩综述”中体现，如果属于教改或科研项目，可填写在“其他代表性成果”栏目中。

4、外语考试合格证或成绩单，免试的提交免试审核表（原件）。
5、计算机考试合格证，免试的提交免试审核表（原件）。

6、学历、学位证书（原件）。

7、《“六公开”监督卡》1份，各单位组织专业技术人员签字（签后可复印）。

8、反映任现职以来专业水平、能力、业绩的业务工作总结1份（A4纸打印）。

9、《高校教师资格证》或《山东省高等学校教师岗前培训合格证》（原件）。

10、申报副教授、教授的，提交现专业技术职务资格证（原件）。

11、在专业技术岗位兼职的，提交《事业单位专业技术岗位兼职审批表》1份（A4纸，正反打印），按管理权限审批盖章。
12、《评审表》中“个人承诺”要亲笔签名。

二、申报评审图书、实验等教师外系列职称，按以下要求报送材料：
1、申报评审高级职务，网上填报申报信息，下载《山东省专业技术职称评审表》1份（教育厅开放导出“评审表”程序后导出）。

2、申报评审中级职务，填写《山东省专业技术职称评审表》1份（A4纸正反打印）。

3、《申报评审专业技术职务情况一览表》2份（电子版发送至sdadazhicheng@126.com，邮件标题为：姓名—申报职称系列—申报级别），提交任现职以来的代表性学术成果及证书材料（原件）。

4、外语考试合格证或成绩单，免试的提交免试审核表（原件）。
5、计算机考试合格证，免试的提交免试审核表（原件）。

6、学历、学位证书（原件）。

7、《“六公开”监督卡》1份，各单位组织专业技术人员签字（签后可复印）。

8、反映任现职以来专业水平、能力、业绩的业务工作总结1份（A4纸打印）。

9、申报高级职务的，提交现专业技术职务资格证（原件）。

10、在专业技术岗位上兼职的，提交《事业单位专业技术岗位兼职审批表》1份（A4纸，正反打印），按管理权限审批盖章。
11、《评审表》中“个人承诺”要亲笔签名。

三、改系列评审，按以下要求报送材料：

1、《改系列申报专业技术职称评审表》1份（A4纸正反打印，内容手填）。

2、其他材料，按照拟评审职务的有关要求报送。
四、申请确定专业技术资格，按以下要求报送材料：

1、《正规全日制院校毕业生专业技术职称确定表》1份(A4纸双面打印)。

2、学历学位证书（原件、复印件）。

3、申请确定讲师的，提交《高校教师资格证》或《山东省高等学校教师岗前培训合格证》。
五、有关事项 

1、上报材料档案袋封面必须清晰标注出申报人姓名、单位名称、从事专业、拟晋升职务、晋升方式。晋升方式填写：正常晋升、破格晋升、转系列评审。

2、上报材料必须完整、真实，内容齐全、清楚，不得漏填、漏报、缺页。上报材料袋必须坚固，为避免材料意外丢失，不接收有破损的材料袋。

3、学历、学位、外语、计算机等证书用档案袋单独提交；科研项目、科研奖励、发明专利，教改项目、教学奖励、综合奖励等两类材料，分别用书夹归类提交。

4、表格请一律打印，表样可从人事处“表格下载”中下载。

5、联系人：弭友海，联系电话：89626191
                                          人事处

                                                   2013年10月26日
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