附件1：

《山东工艺美术学院年鉴》（2009年卷）撰写工作分工
	部  类
	主要内容
	承编单位
	责任人
	字数

	概 况
	学校简介及年度工作总结
	党办院办秘书科
	王立果
	4000

	特载、专题
	重要文件、讲话
重大党政、教学、学术活动专题
	党办院办秘书科、
档案室和相关部门

	王立果

相关部门负责人
	9000

	党

的

建

设

与

思

想

政

治

工

作
	党委会议
	党委会议纪要
	办公室
	王立果
	3000

	
	党委办公室工作
	基本概况、主要工作

荣誉和奖励
	办公室
	王立果
	3000

	
	组织、统战工作
	同上
	组织部 统战部
	孙  芬
	3000

	
	宣传工作
	同上
	宣传部
	张振羽
	3000

	
	纪检工作
	同上
	纪 委
	王进生
	3000

	
	监察工作
	同上
	监察室
	刘跃进
	3000

	
	离退休工作
	同上
	离退休工作处
	陈连顺
	3000

	
	学生工作
	同上
	学生处
	陈  军
	3000

	
	工会、妇委会工作
	同上
	工 会
	祁建萍
	3000

	
	共青团工作
	同上
	团 委
	袁文昌
	3000

	行
政
工
作

	院长办公会议
	院长办公会议纪要
	办公室
	王立果
	3000

	
	院长办公室工作
	基本概况、主要工作、

荣誉和奖励
	办公室
	王立果
	3000

	
	教学工作与教学管理
	同上
	教务处
	董占军
	3000

	
	科研工作
	同上
	科研处
	胡希佳
	3000

	
	招生工作
	同上
	招生办
	王  霞
	3000

	
	研究生教育
	同上
	研究生处
	唐家路
	3000

	
	人事工作
	同上
	人事处
	韩世春
	3000

	
	财务管理
	同上
	财务处
	王  玮
	3000

	
	资产管理
	同上
	资产管理处
	郭春荣
	3000

	
	审计工作
	同上
	审计处
	郭晓军
	3000

	
	国际交流与合作
	同上
	国际交流与合作处
	康  健
	3000

	
	后勤管理与服务
	同上
	后勤管理处
	毕剑翎
	3000

	
	基建工作
	同上
	基建处
	张建平
	3000

	
	保卫工作
	同上
	保卫处
	张  利
	3000

	
	校友会工作
	同上
	校友办
	刘启乐
	3000

	教

学

单

位

教

学

单

位

建

设

	视觉传达设计学院
	基本概况、主要工作、
荣誉和奖励
	视觉传达设计学院
	石增泉
	3000

	
	建筑与景观设计
学院
	同上
	建筑与景观设计

学院
	丁  宁
	3000

	
	工业设计学院
	同上
	工业设计学院
	彭冬梅
	3000

	
	服装学院
	同上
	服装学院
	罗云平
	3000

	
	造型艺术学院
	同上
	造型艺术学院
	雷家民
	3000

	
	现代手工艺术学院
	同上
	现代手工艺术学院
	段建华
	3000

	
	数字艺术与传媒

学院
	同上
	数字艺术与传媒

学院
	王传东
	3000

	
	人文艺术学院
	同上
	人文艺术学院
	张从军
	3000

	
	应用设计学院
	同上
	应用设计学院
	任仲泉
	3000

	
	继续教育学院
	同上
	继续教育学院
	吕学海
	3000

	
	公共课教学部
	同上
	公共课教学部
	徐思民
	3000

	教

学

辅

助

单

位

与

科

研

机

构
	图书馆
	基本概况、主要工作、

荣誉和奖励
	图书馆
	赵  进
	3000

	
	档案工作
	同上
	档案室
	王立果
	3000

	
	网络信息管理
	同上
	网络信息管理中心
	顾群业
	3000

	
	美术馆
	同上
	美术馆
	曾  毅
	3000

	
	中国民艺研究所
	同上
	中国民艺研究所
	赵  屹
	3000

	
	图像艺术研究所
	同上
	图像艺术研究所
	张从军
	3000

	
	学报编辑工作
	同上
	学报编辑部
	唐家路
	3000

	
	家具设计研究所
	同上
	家具设计研究所
	薛  坤
	3000

	
	建筑与景观设计

研究院
	同上
	建筑与景观设计研究院
	郭去尘
	3000

	各类委员会、领导小组
名单
	各类委员会、领导小组名单
	秘书科
	王立果
	300

	组织机构与干部任职
名单
	组织机构与干部任职
名单
	组织部、人事处
	孙  芬

韩世春
	1000

	荣誉和成果简目
	优秀教师、先进教育工作者，

科研成果奖励  等
	人事处、科研处
	韩世春

胡希佳
	500

	专业技术人员名单
	专业技术人员
	人事处
	韩世春
	300

	新进人员名单
	新进人员
	人事处
	韩世春
	300

	毕业生名录
	研究生、本科生、专科生毕业名录
	学生处、教务处

研究生处
	陈  军
董占军

唐家路
	3000

	学校基本情况统计
	教职工情况统计表，普通本科、专科学生、研究生统计表，成人本科、专科学生统计表  等
	政策法规科
	王立果
	1000

	年度纪事
	2009年度纪事
	秘书科、档案室
	王立果
	5000

	毕业生作品选
	毕业生作品
	各二级学院
	二级学院负责人
	各10幅

	图片征集与装帧设计
及印制
	
	有关部门及个人
	
	

	备  注
	说明：
1.撰稿内容时限为2009年1月1日至12月31日。

2.部门、各单位的内容主要分为“基本概况”、“主要工作”、“荣誉和奖励”三大部分。


